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三、各欄位說明 

(一) 資訊發布模組 

    主要用來管理訊息及活動、新聞、公告等相關資訊。 

1. 前端畫面 

(1) 首頁 

  
 

(2) 清單頁 

       點選主選單中的訊息連結後進入頁面，如下圖所示。 

  

預設顯示資料原則： 

 顯示排序原則：下版日期(降幕)、發布日期(降幕)進行排序 

 訊息管理：目前上下版期間內資訊 

點擊連結進入內容頁 

即可檢視詳細內容 

點擊連結進入內容頁 

即可檢視詳細內容 



 

「臺灣青年 FUN 眼世界網站」網站版型設計、內容管理系統 

建置及後續維運作業 

系統使用者暨管理者操作手冊 
 

© Copyright Hamastar Technology CO., LTD. 3-2  
 

(3) 內容頁 

    點擊標題進入該則內容頁，即可檢視詳細內容。 
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2. 後台管理畫面 

選擇上選單的     資訊發布，於左側欄選擇該管理系統後，於管理介面中使用新增、編

輯或刪除等功能來維護網站資料內容，下面以最新活動為例： 

 

可新增或檢視編輯現有相關訊息內容 

 

 進入【資訊發布】模組的管理介面後，依權限顯示出每一筆可以管理的資料。 

A.預設顯示資料原則： 

 依據管理權限不同，顯示所有擁有管理權限之資料(已刪除者除外) 

 顯示排序原則：下版日期(降幕)、發布日期(降幕)進行排序 

B.顯示欄位描述： 

 除功能外所有欄位均可排序 

C.操作說明： 

 點選新增，即可進行資料的新增 

 點選檢視，即可進行檢視資料及修改 

 點選刪除，即可讓管理者決定是否刪除 

D.查詢條件： 

 關鍵字(文字方塊) 

 上板日期（日曆） 

 修改人（文字方塊) 
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3. 資料維護畫面 

(1) 公告模式為(圖文)  
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(2) 公告模式為(附件) 
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(3) 公告模式為(連結)  
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A.預設顯示資料原則： 

 修改資訊：預設為資料庫記錄之上一位修改者修改資訊。 

B.顯示欄位描述： 

 訊息類別：依選擇圖文、連結、附件的不同來決定，來決定可以填入資料

的欄位。 

若選擇圖文：表示連結、附件兩欄位不允許填入資料，其餘皆可；若選擇

附件：表示內容、相關附件、連結三欄位不允許填入資料，其餘皆可；若

選擇連結：表示內容、相關附件、附件三欄位不允許填入資料，其餘皆可。 

 發布日期、下版日期：日曆選項。 

 若按相關附件內的設定附加檔案、設定網頁連結、設定附加圖片、設定影音連結，

則彈出附件上傳視窗以提供上傳之用。 

 刊登位置：預設刊登於登入者站台，狀態為待審。 

 審核狀態：上稿者無法編輯，只限管理者或審核者方可編輯。 

C.操作說明： 

 點選發布 下一步後，檢查「*」欄位是否有填寫，並作上述欄位規則檢查，

如果錯誤，畫面停留在原畫面，並標示異常原因，若資料正確，對資料庫

進行讀寫並關閉視窗(或回上一頁)。 

 點選取消後，關閉視窗(或回上一頁)。 

4. 附錄 

(1) 相關附件 
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附件上傳畫面： 

依需要附加檔案、圖片或超連結於公佈的網頁上，分為相關檔案、相關圖片、相關連結、

相關影音，分別說明如下： 

(1)相關檔案： 

  

 

 ※上傳檔案 

 先點選選擇檔案選擇需要上傳檔案。 

 利用拖曳將檔案上傳至主機，系統將提供檔案轉成 ODT、PDF、WORD

三種格式。 

  

可進行多檔

資料上傳 

上傳檔案類型限制及檔案大小

限制的提示 

 

點選該檔案名稱，

即可修改 

 

拖曳修改檔

案順序 
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※修改/刪除時相關資料 

 點選 ，會刪除該檔案。 

 完成後點選關閉將儲存並結束上傳作業。 

 

(2)相關連結： 

 
 

※新增相關連結 

 點選新增相關連結，新增多比連結資訊。 

 點選關閉，將連結網址及描述進行存檔作業並關閉視窗。 

 點選Ｘ，刪除該連結。 
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(3)相關圖片： 

  

 

※上傳圖片 

 點選選取並拖曳可上傳的檔案至此選擇欲上傳圖片，一次拖曳上傳至主

機。 

 點選 ，會刪除該圖片。 

 完成後點選關閉將儲存並結束上傳作業。 

  

可進行多圖

檔資料上傳 

上傳圖檔類型提示，jpg、

gif、bmp、png 皆可 

上傳圖檔大小提示，最大為 4MB 

 

點選該檔案名稱，

即可修改 

 

拖曳修改檔案順序 
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※如勾選所有圖檔加入浮水印，既可設定浮水印相關資訊 
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(4)相關影音： 

 
上傳影片分為兩種模式，影音檔上傳和輸入 Youtube 物件方式 

◎影音檔上傳方式： 

 點選選擇檔案選擇欲上傳影片。 

 點選確定，將影片上傳至主機。 

◎輸入 Youtube 物件方式： 

輸入影片分享網址。 

  

連結可至 Youtube 網站

尋找，在影片下方內容

介紹的部分，點選分享

頁籤，即可看到分享的

連結為何。 
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(2) 上下版日期設定說明 

點選欄位中的日曆按鈕後，即會彈出一個萬年曆視窗，預設當天日期，再選擇萬年曆上

的日期或是直接輸入日期，決定該輸入欄位的日期。 

  

 

 

※萬年曆 

 點選「>>」、「<<」，可以改變選擇的年份。  

 點選「>」、「<」，可以改變選擇的月分。 

 Time 分別為小時與分鐘，可選擇適合的數字。 

 

  

調整年月 

選擇日 

輸入時間 

點選後彈出萬年曆。 


